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Circolare n. 42 

 

Ai docenti  

Al Personale Amministrativo 

Al Sito Web-Sez.Circolari 

 

Oggetto: Disposizioni utilizzo macchine fotocopiatrici plessi: P. Soprana - Fasanò – Blufi - Bompietro 

 

Si rende noto che dall’A.S. 2023/24, le fotocopiatrici per uso didattico sono state programmate in modo da 

funzionare solo previo inserimento di un codice di riconoscimento attribuito ad ogni singolo docente . Il 

codice è strettamente personale e quindi la sua gestione spetta esclusivamente al docente. 

Il personale di ruolo e in servizio anche nell’A.S. 2023/2024, potrà utilizzare quello trasmesso l’anno passato.  

I docenti in servizio dall’A.S. 2024/2025 riceveranno il proprio codice tramite e - mail. 

A ogni docente è stato assegnato un numero massimo di 500 (CINQUECENTO) copie per l’intero anno 

scolastico. Si precisa che i docenti in servizio su più plessi hanno un unico numero totale di copie e un unico 

codice. 

I docenti dovranno effettuare le fotocopie per conto proprio, avendo l’accortezza di inserire personalmente 

il codice nella fotocopiatrice e di accertarsi, a conclusione del lavoro, di lasciare la fotocopiatrice in modalità 

di riposo o standby, premendo il tasto di accensione, posto a sinistra dello schermo (questo eviterà che il 

proprio codice venga utilizzato dall’operatore successivo). 

Si ricorda che le macchine fotocopiatrici, hanno un costo per la Scuola, pertanto si prega di utilizzare sempre 

con oculatezza detti strumenti. L’uso delle fotocopiatrici è consentito esclusivamente per le necessità di 

ordine didattico da soddisfare a scuola. Non è ovviamente consentito servirsi delle macchine per uso 

personale e/o privato. 

Auspicando la massima responsabile collaborazione, si resta a disposizione per ogni eventuale chiarimento in 

merito. 

 
       Il Dirigente Scolastico 

                                                                                                                                                      Dott. Alberto Celestri 
 *Firmato digitalmente 
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